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IRMANDADE
DE LOUVEIRA

A IRMANDADE DA SANTA CASA DE LOUVEIRA, pessoa juridica de direito privado,

constituida na forma de entidade filantrépica, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 46.959.862/0001-

47,

qualificada como Entidade Beneficente de Assisténcia Social na area da Satde em 27 de

fevereiro de 2014 pela Portaria n° 148, regida por seu Estatuto, torna publico seu Regulamento

para Aquisicdo de Bens, Servicos e Obras.

Disposicdes Gerais

1)

1)

V)

V)

Vi)

As aquisicbes de bens, servicos e obras da Irmandade da Santa Casa de Louveira,
doravante denominada ISCL, iobservaréo o disposto neste Regulamento.

As hipéteses omissas nesse Regulamento sero sanadas por decis&o da Administracéo e
autorizadas pelo Diretor Presidente.

Este Regulamento seré revisado, no maximo, a cada 12 meses, ou conforme alteracbes na
legislagdo competente, e devera manter-se fiel ao Estatuto da ISCL e sua misséo, visdo e
valores.

A ISCL, em seus processos de compras e contratagbes observaré os principios da
transparéncia, da igualdade, da legalidade, da publicidade, da impessoalidade, da
moralidade, da competéncia, da eficiéncia e da economicidade, definidos neste
Regulamento, no item (Il — VII).

As contratacbes de obras, servicos, compras e alienagbes da ISCL serdo precedidas de
processo de compras, que observara as regras definidas neste Regulamento.

A ISCL podera cancelar os processos de compras que houver iniciado, a qualquer tempo e
em qualquer fase de seu andémento, assim como recusar a participacdo em selecéo ou a
contratacdo de pessoa fisica ou juridica que tenha demonstrado incapacidade
administrativa, financeira ou técnica ou méa conduta na execug&o de contrato anterior

firmado com a ISCL, sem que tais atos impliquem direito de reclamagso, indenizag&o ou

reembolso de quem se entender prejudicado.
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VIl) A apresentacé&o de proposta em procedimento de selegdo do ISCL implica a aceitagéo pelo

proponente, de forma irrestrita e irretratavel, das normas que regulam o respectivo

procedimento, tanto das norn}‘as expressas neste Regulamento.
a. A condicdo de nf?cesséria a aceitag@o pelo proponente, de forma irrestrita e

| . . 4
irretratavel, das norn?as expressas neste Regulamento, para fins de participacéo

\ : ;
do processo de compras e de cumprimento contratual, devera constar em

solicitacdo de compras.

VHI)  As obras, servicos ou‘ aquisicoes, ressalvadas as excegbes previstas neste

Regulamento, ndo serdo exerutadas sem a prévia existéncia de projeto das obras, termo

de referéncia dos servicos ou descricdo suficientemente detalhada dos bens, ou, ainda,

sem que existam os recursos financeiros, proprios ou providos, necessérios e suficientes

para a realizagéo do objeto da contratacéo.

IX) Estéo impedidos de participa{ de processos compras e aquisicdo de bens da ISCL ou de
celebrar contratos cuja seleg;éo seja regida por este Regulamento membros da Irmandade
(denominados Irmé&os) e colaboradores, assim como pessoa juridica da qual fagam parte
como sOcios ou acionistas.

a. Caso as circunstéjmcias gue ensejam o impedimento previsto no item anterior
|

sejam ocultadas de| alguma forma, assim que descobertas, incorrerdo que o

respectivo forneced?r serd eliminado do procedimento de selegdo ou tera o

contrato rescindido, s‘em direito a qualquer indenizagéo.

X) As contratagbes globais ou integradas sZo aquelas contratagdes que envolvem um
empreendimento em sua integralidade, compreendendo a totalidade das etapas de
obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até
a sua entrega ao contratanfe em condicbes de entrada em operacdo, atendidos os

requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condi¢des de seguranca estrutural e

operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi

contratada.
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a. Esse tipo de contratagdo podera envolver a realizacdo dos projetos e seu
detalhamento, obtenc&o e fornecimento de financiamentos efou vendas a prazo,
realizag&o de obras ou servigos, montagens, execucdo de testes, pré-operacao,

operagéo, treinamento, seguros e todas as demais operacdes necessdrias e

suficientes para a entrega final do objeto, com as caracteristicas, solidez e

seguranga especificadas.

b. A contratacéo g!obél ou integrada n&o exclui a ISCL da apresentagéo do projeto
de obras descrito nesse Regulamento.

Xl) A ISCL seré facultada a utilizag&o da transmisséo eletronica de dados em toda e qualquer

etapa do procedimento de selegéo e de contratacéo.
Xll) Consorcios seréo permitidos em casos excepcionais, a serem regulamentados na ocasigo.
XIII) Este Regulamento n&o sera aplicavel as hipéteses descritas abaixo, que independerdo de
processo seletivo e serdo realizadas por livre escolha do ISCL, segundo critérios de
conveniéncia e oportunidade:

a. A contratagdo por terceiros de apresentacgdes e eventos fechados realizados

pela ISCL, o aluguel de espagos de sua propriedade ou sob sua administracéo,

bem como atividades conexas e correlatas;

b.A contratagéo de servicos essenciais, como eletricidade e saneamento basico;

c. O comodato, desde que a ISCL figure como comodatario;

d.A permuta;

e.A contratag&o de consultorias e auditorias, desde que justificadas por escrito nas
hipdteses de especializagdo / notério saber; subjetividade do produto ou
autoridade publica reconhecida.

XIV)  Este Regulamento tam pouco sera aplicavel as compras de pequeno valor, tidas como
aquelas de valor igual ou inferior a R$ 300,00 (trezentos reais), que independerdo de

processo seletivo e ser@o realizadas por livre escolha da ISCL, segundo critérios de

conveniéncia e oportunidade. |
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Compras Diretas

|
|
I) S&o consideradas compras diret‘as aquelas:

a. Feitas com recurs}os proprios da ISCL, originadas por pagamentos do Sistema

Unico de Saude (éUS), convénios, doacdo de terceiros ou outros tipos de

arrecadacéo realizad%as pela Instituicdo, por seus proprios meios;

b. Feitas com recu}sos provenientes do repasse do Municipio, desde que

seguindo todas as diretrizes deste Regulamento e validadas pela Comissdo ou

validacéo de Compra:s.
I} O processo de compras e cointratagéo sera formalizado com a integracéo dos seguintes
documentos: |

a. Solicitagdo de compra;

b. Justificativa — Motivo da compra — as solicitagdes devem vir acompanhada
deste documento, contendo a assinatura do responséavel do setor/solicitante e
Superintendéncia. (ANEXO 1)

c. Cotagdes de prec?os, no minimo trés; feitos através da plataforma de cotagdes
eletrénicas (BIONEXO e outras contratadas) e por correspondéncias eletrénicas
via e-mail ou midias eletrénicas.

d. Justificativa — Avaliagdo técnica — apds cotagbes os responséaveis deverdo
avaliar as cotagbes, primeiramente pelo menor prego, em seguida se atende a
necessidade da instituicdo optando assim, pelo melhor custo e beneficio, deve
conter a assinatura do responsavel do setor/solicitante e Superintendéncia.

(ANEXO 1)

e. Mapa de pregos do sistema Wareline, que compare cotacbes semelhantes em

especificacdo, quantidade e qualidade.
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f. Justificativa — Co‘mpra de urgéncia e emergéncia — quando se trata de pecgas

Ou servicos que r%wecessitam de um reparo imediato, deve ser realizado o
documento anexadio na solicitagdo e deve conter assinatura do responsavel pelo
setor/solicitante e superintendente. (ANEXO IV)

g. Justificativa — Pacecer de compras — constara no processo de compras quando
tiver a necessidad;e de informar sobre algo do processo que n&o esteja de
acordo com o solic;itado neste regulamento, tais como: menos de trés cotagdes,
compra emergenci;al e outros que devem ser explicados, € deve conter a
assinatura do responsavel pelo processo de compras, coordenacéo e Diretor
Presidente. (ANEXO 1)

h. Reserva, com as devidas informagdes, valor, objeto e tipo de convénio.

i. Validagdo de Processo de Compra, com as devidas informagées, numero do
processo de compra direta e valor final do processo de compra;

j. Pedido de comy:iras, com as devidas assinaturas (assistente de compras,
coordenador, Diretor Presidente e Administracéo);

k. Copia da Nota Fiscal, que sera anexa ao fim do processo, assinada pelo setor
solicitante e toda informagéo via e-mail apos liberacdo de pedido, sendo eles:
reajuste de preco, adequacdo de quantidade, faltas, repasses e outros.

i) Além dos documentos mencionados, devem ser anexados ao processo todos 0s e-mails de
comunicagdo com fornecedores e prestadores de servicos, além de catalogos, fichas
técnicas e outros documentos pertinentes.

IV) As solicitagbes de compra devem ser feitas, sempre, através de formuldrio apropriado,
impresso com o (ANEXO 1) e devidamente assinada pelo solicitante, gestor e
Administracéo, dela devendo constar, no minimo, as seguintes condicées comerciais:

a. Na solicitagdo o item devera ser apresentado com a descrigdo completa,

sendo, o produto, a obra ou a prestacdo de servigos desejado, mediante a

especificacdo técnica completa juntamente com (ANEXO 1)
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b. Indicacdo da data de vigéncia e urgéncia;
[ c. Orgcamento ou a@ostra do item.

d. Projeto basico, rﬁemorial descritivo ou termo de referéncia, quando necessario.
V) Para assegurar a qualidade da contratacéo da compra, obra ou servico, podera ser exigido
{ do fornecedor ou prestador, quando necessario, a apresentac@o de curriculo, referéncias

ou amostras.

V1) Somente sera admitida a dispensa de 03 (trés) cotacdes de pregos nos seguintes casos:
1 a. Em se tratando &e compras ou contratagdes de obras ou servigos emergenciais
com autorizacio expressa da Administragéo/Diretoria, ou seja, a justificativa —

i Compra de urgéncia e emergencial. (ITEM ILI1.F)

1 b. Quando houver menos de 03 (trés) fornecedores aptos a fornecer o material,

executar a obra ou o servico pretendido;
i c. Quando menos de 03 (trés) fornecedores atenderem a solicitagéo de compra
1 para a apresentagéo de propostas, casos em que, para autorizar o processo,
a Area de Compras devera justificar e comprovar o fato de forma expressa,
i assinada pelo Diretor Presidente. (ITEM IL11 g)
d. Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo,
i vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovacdo de exclusividade ser
feita através de atestado per meio idéneo (fornecido pelo INPI, 6rgéo de
registro do comércio Sindicato, Federagdo ou Confederagdo Patronal, ou,
i ainda, pelas entidades equivalentes);
e. Para a contratagdo de servicos técnicos de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializagdo devendo a comprovagéo
1 de exclusividade ser feita através de atestado per meio idéneo (fornecido pelo
INPI, 6rgdo de registro do comércio Sindicato, Federacdo ou Confederagéo

Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes).
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1
VII)O processo de compras de?ve observar os mesmos principios aplicados ao processo
licitatério, como disposto a seéuir:
:

a. Moralidade: c;omportamento escorreito, liso e honesto dos colaboradores

que representaiam a Entidade ISCL,

b. Impessoalidéde: proibicdo de qualquer critério subjetivo, tratamento
diferenciado éu preferéncia, durante o processo de compras para que nio
seja frustradq o carater competitivo desta.

i o Legalidade: ;disciplina o processo de compras como uma atividade

} vinculada, ou seja, prevista pela lei, ndo havendo subjetividade do gestor

| do processo. |

! d. Probidade: éstrita obediéncia aos principios morais aceitos, incluindo néo
s6 a correcéo defensiva dos interesses de quem a promove, bem como as

i exigéncias de lealdade e boa-fé no trato com os participantes do processo

| de compras.

e. Competitividade: o procedimento compras deve buscar o melhor servigo

i pelo menor prego, ndo devendo se inclinar apena a um ou outro.

| [ Contratos e aditamentos de contrato

3 I) Apds a autorizagdo do processo de compras, sera celebrado contrato em duas vias,
assinado pelo Diretor Presidente (como contratante), a empresa vencedora (como
1 contratada), e pela Assessoria Juridica da ISCL, o assistente de compras que realizou o
processo, assinara como testemunha;
1) Os contratos deverdo conter, minimamente:
1 a. Qualificagdo Completa Das Partes Contratantes.
b. Consideragcdes Da Contratante

c. Do Objeto, Inclusive Com Documentos Anexos Sobre A Vida Util Do Contrato.

1 : d. Da Vigéncia
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1
e. Do Preco E Da quma De Pagamento
f. DaForma De Exejcug;éo
g. Das Obrigagdes Da Contratada
h. Das Obrigacdes Da Contratante

i. DaRelagéo Juridﬁca E Das Condigdes Da Execugdo Do Contrato
j. DaFiscalizagao |

k. Da Resciséo |

I. Das Disposicdes Gerais

m. Da Anticorrupgéo — Compliance

n. Da Protecdo Geral De Dados

o. Das Disposicdes Finais

p. Anexo | — Proposta

g. Anexo Il — Pedido

r. Anexo lil - Cronograma

ll) E obrigatéria a celebragéo de contrato formal para os servigos continuados ou quando
houver entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

IV) Todos os contratos deverdo ser aprovados pela Assessoria Juridica, Administracéo, e pelo
Diretor Presidente da entidade, a fim de garantir a adequada formalizag&o dos termos
incorporados.

V) No caso de contratos celebrados com pessoas juridicas, dever&o ser apresentados a copia
de seu ato constitutivo e alteragdes, ou ato constitutivo consolidado, bem como atas de
eleicio dos dirigentes, além de outros documentos que a ISCL julgar necessarios, de
acordo com o tipo de contrato a ser celebrado.

VI) Todos os contratos deverdo ser numerados e rubricados em todas suas paginas. Em

excecdo aquele que tiver assinatura eletronica.
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VIl) Todo contrato tera um Fiscalj o qual sera nomeado dentro de clausula no contrato, com
indicagdo de nome, e—maili e telefone, com conhecimento técnico suficiente para
acompanhar o andamento do mesmo.

VIill) Os contratos poder&o ser aditados no maximo trés vezes por contrato conforme avaliagéo
de vantagem em manter o ;:ontrato garantindo a qualidade e melhor preco para ISCL.
Para tanto, o fiscal respons%vel pelo contrato devera fazer a solicitagdo em tempo habil,
antes do término do contrato,l no minimo 60 dias antes do seu vencimento.

IX) Também podera ser solicitado, tanto pela contratante quanto pela contratada, o aditamento

\
X) Os termos de aditamento integrardo o processo de compras, e devem ficar na mesma

do prazo do contrato.

pasta do procedimento original. Também devem conter as assinaturas do Contratante,
Contratada, Assessoria Juridiéa e Diretor Presidente.
XI) Os termos aditivos deverdo conter, minimamente:
a. Partes Contratantes
b. Considerandos
c. Do Prazo De Vigéncia
d. Do Preco, Do Faturamento E Das Condigdes Do Pagamento

XI1) A gestdo dos contratos sera feita pelo departamento de compras, através da coordenagéo

administrativa.

Obrigacoes de fornecedores

1) Os fornecedores devem‘ seguir as condicOes estabelecidas na proposta comercial
fornecida, pelo periodo estabelecido na solicitagdo de compras.

i) O nao cumprimento das condi¢des estabelecidas pode levar a aplicagdo de puni¢bes
diversas, tais como:

a. Notificacdo formal de ndo cumprimento das condicbes acordadas, tais como

prazo de entrega, marca do produto, prego, entre outros;
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b. Multa, quando cabivel e estabelecido em contrato;
c. Suspenséo tempdréria ou definitiva da participacdo em cotagbes, de acordo
com a frequéncia e gravidade das infracées;

|
i Todas as ocorréncias de fornecedor devem ser comunicadas pela area responséavel

pelo recebimento e conferéncié dos insumos ou equipamentos e quando necessario,
informadas por e-mail ou Comunicag;éo Interna (Cl), acompanhadas da documentacéo
necessaria (copias do pedido de compras e nota fiscal, relatério de ndo conformidade).

V) A area responsavel, quango julgar necessério, podera devolver os itens completamente
ou de forma parcial, conforme corilveniéncia da ISCL. Tais devolugdes devem ser informadas &
area de compras por e-mail, para que as devidas providéncias sejam tomadas.

V) Nao é permitido aos rebresentantes de vendas, prestadores de servigo e demais

contratados a livre circulagdo pelas dependéncias da ISCL sem autorizagdo ou

acompanhamento de um colaborador de compras, coordenador e/ou gestor da ISCL.

Contratacdes de Prestadores de Servigos

1) A contratac&o de servigos de terceiros seguira os seguintes passos:

a. Levantamento da necessidade da ISCL por Gestor de Area, ou Administrag&o;

b. Elaboracéo de Projeto Bésico, Termo de Referéncia ou Memorial Descritivo;

c. Solicitagdo de compra;

d. Contato com prestadores de servigos;

e. Apresentacdo das propostas ao solicitante;

f. Aprovacao pelo solicitante;

g. Apresentacéo de propostas para a Administracao;

h. Aprovacdo, pela Administracdo, da proposta mais vantajosa a ISCL, n&o
necessariamente pelo menor prego, de acordo com a aprovagéo do solicitante;

i. Elaboracéo, revisdo e assinatura do Contrato Administrativo pelo assistente de

compras, Juridico e Diretor Presidente;
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j. Fiscalizagdo do contrato pela é&rea solicitante, sendo acompanhado pelo

departamento de compras, até o término da contratag&o.
|

VI. Validacao de Proceéso de Compras

1)A validacé@o de Processo de Compras, devera conter as seguintes assinaturas composta
pelos seguintes membros cativoL:
a) O(A) Administragéé);
b) Coordenacao/Gestor do departamento de compras;

¢) Um membro do debaﬂamento de compras da Irmandade.

Il) A Validacéo de Processo de Compras devera ser feita semanalmente para discusséo,
vistas e fiscalizag&o de processos de compras.

Ill) A Validagéo de Processos de iCompras deverd observar o cumprimento das normas
estabelecidas neste Regulaménto.

IV) Quaisquer casos omissos do Regulamento seréo discutidos individualmente e teréo o
parecer dado em reunido.

V) Os membros responsaveis poderdo indicar a quebra ou cancelamento do contrato/compra
se identificar qualquer irregularidade no processo de compras ou incompatibilidade com
este Regulamento.

VI) Somente o Diretor Presidente podera assinar o documento Validagdo de Processos de

Compras, estando de acordo com o processo de compra direta e contrato.

VIl. Alienacoes (Venda, doagao, descarte de patriménio)

1) Para alienac&o (venda, doag&o, descarte) de bens pertencentes & ISCL, dever&o ser
seguidos os seguintes critérios:

| a. Autorizacdo do Diretor Presidente, mediante assinatura;

b. Autorizacdo da Administragcdo, mediante assinatura;
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\
c. Relatdrio do Patrin';énio com valor atual do bem.
Iy A venda de bens devera ser celebrada através de contrato de compra e venda;
Iy O valor ndo podera ser menor1 do que o demonstrado no relatério de Patrimonio.
IV) As doagbes dever&o ser acompanhadas de Ordem de Servico, devidamente assinada pelo
Administracéo e/ou Diretor Presidente.

V) O descarte devera ser destinado de acordo com o tipo de material. Quando necessério,

acompanhada de cépia do pr?cesso de contratag@o da empresa especializada.

VIll. Locacgdes (tendo a ISCL como locataria)

) Para locacéo de imoveis e aparelhos, devera ser enviado junto a solicitagdo de compra o
|

Projeto Basico ou Termo de referéncia com detalhamento do(s) motivo(s).

a. Para o caso de imoveis: descricdo do espago necessario, com metragem e
demais necessidades estruturais.
b. Para o caso de equipamento: descrigdo do equipamento, com especificacbes

abrangentes do item a ser locado.

IX. Reembolsos

) Os casos de reembolso ser&o autorizados de acordo com os seguintes critérios:
Il) Reembolso para colaboradores:
a. Utilizagdo de veiéulo proprio a servico da ISCL: quando a servi¢o da ISCL, o
colaborador sera reembolsado pelo combustivel, pedagio e estacionamento
utilizados, mediante apresentagdo de formulério de Comunicagéo Interna e
cupons fiscais ou recibos.
b. O valor do combustivel reembolsado sera calculado a base de R$ 0,55 por km

entre a ISCL e o destino e mais o retorno. Tal calculo devera ser realizado

utilizando-se sitio que apresente quilometragem e rota.
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| .. . 5 . .
c. O reembolso de refeicdes sera feito no valor equivalente ao valor/dia do Vale

Refeic&o. \

d. E vedado a comprja pelo colaborador para atender o setor da entidade, mesmo
em casos de urgéincia e emergéncia, exceto se o contato for diretamente com a
Administracéo e a{utorizado, podendo ser feita a comunicag&o interna (Cl) para

1
o devido reembols;o.

comercial e contrato, seréo reembolsados mediante apresentagdo de cupons fiscais, notas

de débito oficiais ou recibos: |

1. Utilizag&o de veiculo (combustivel, pedagio, estacionamento);

llI) Reembolso para terceiros: para prestadores de servigos, desde que previsto em proposta

2. Alimentac3o.

Conduta dos colaboradores da ISCL

)  Os colaboradores da ISCL devem manter postura condizente com os valores da ISCL.
a. Aos colaboradores é proibido o recebimento de brindes, presentes e vantagens
por parte de fornecedores, distribuidores, representantes de venda e contratados.
l) Amostras poderdo ser aceitas quando parte de projeto em execucédo ou padronizacdo de
marcas pela Comissdo de Padronizag&o da Entidade.
ll) Quanto a padronizagdo de marcas, estas deverdo ser solicitadas em pauta para a
Comissao de Padronizacéo da Entidade.
IV) As amostras deveréo ser avaliadas pela area a qual se destinam, a qual devera preencher
relatério apds a utilizagdo das mesmas.
V) O colaborador que deixar de cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento esta

sujeito as Penalidades previstas nas Normas Regulamentadoras da Gestdo de Recursos

Humanos.
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Este Regulamento passa a vigorar a partir da data de sua assinatura e aprovacéo em
assembleia.

Louveira, 15 de janeiro de 2023

IRMANDADE DA SANTA CASA DE LOUVEIRA

46.959.862/0001-47 \

LUIZ ROBERTO OMIZZOLO - Diretor Presidente

TESTEMUNHAS:

1) Nome: MSwA Cw'r‘g;@ﬂ/ RG: ~Ib ISHIFE
\

2) Nome: | RG:
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| DE LOUVEIRA

AMNEXO |
\

Justifi:aéiva Inicial — Motivo da compra
B

ORIENTACOES OUANTO A ELABORAGED DA JUSTIFICATIVA PARA AQUISIGAD OU CONTRATACAD.

A0 Setor de Compras
Solicitagdo: o202,

JUSTIFICAT VA

0 material/servigo solicitado & destinado a atender, {irformar & unidades setor),
que deservolve as seguintes atividades: ‘

0 rnaterialy/sercico & necessario devido {expor os motivos da
necessidade) e ando aquisicio/contratacioimplicard . {Expor as consequéncias advindas da n&o
aquisicio/ contratacio)

Para o preenchirnento das informagdes acima, alguns aspectos s&o relevantes, por exemplo:

* qual 0 motivo da aquisiciodcompra? |

* Caso sejs para substituicio, quais os motivos da substituicio?

* quanto desse material/equipamento j& existe & qual o motivo/hecessidade de se adquirir mais?

* Cast seja para equipar espago novo, explicar qual o espaco e qual sua destinac3o.

= qual a necessidade de aquisicdo de um material/equiparnento especifico? Qual afinalidade dele?

* por que esta solicitando essa quantidade de material/equipamentos? Baseado em guais dados? SERVICOS
* por que é necessaria arealizacio do servigo?

* qual arazHo para contratar essa quartidade? Camo chegou a esse ndMero?

= qual tipo de everto ird wtilizar tal servico?

» qual a duragdo estimada do everto?

* ogque supostamernte & necessario para a realizacio do everto?

= qual(is) ofs) objetivo(s) do evento?

* qual a estirnativa de participantes no evento?

= em caso de servigo de manutencdo, informar o ndmero do patrirndnio do equipamerto.

* anexar demonstrativos de consurnos dos exercicios anteriores, relatdrios do almoxarifado ou outros dados objetivos que
dernonstrern o dimensionam ento adequado da aquisicio/manutencio/ contratacio.

Sem mais

Unidade Solicitante

CoordenagdoiGestor

Superintendéncia
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ANEXO |l

Justificativa — Parecer de Compras

|
QRIENTACOES QUANTD A4 ELABORAGAD D& JUSTIFICATIVA — PARECER DE COMPRAS

A administragdo,

SOLICITACAD DE COMPRA N
DATA

SOLICITANTE

SETOR

CONVENIO

19 CONSIDERAGAD

28 CONEIDERAGAD

COMCLUSAD DO PROCESSO

H° DO PROCESS0 DE COMPRA DIRETA

RESERWA

Louweira, __de de 202,

Sem mais

Unidade de Compras

Coordenagdo Unid. De Compras

Driretor Presidente




Justificativa — Avaliagio Técnhica do solicitante

IRMANDADE
DE LOUVEIRA

ANEXO Il

ORIENTACGOES QUANTO & ELABD

A administragiole Setor de Compras

SOLICITACAD DE COMPRA N°

DATA

SOLICITAMTE

SETOR

CONVENIO

13 CONSIDERAGAD

28 CONSIDERACAD

FOTOS

CONCLUSAD (123

AVALIAGAD

RACAD D& JUSTIFICATIVA — AVALIAGAD TECNICS DO SOLICITANTE

TECHICAMOTR O Loy ESCOLHA DA AQLISICAD

Unidade Solicitante

CoordenaganGestor

Superintend éncia

Louwveira, __de de 202

Sem mai
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ANEXO IV

Justificativa — Compra Emergencial

CRIENTACOES QUANTO & ELABDRACAD D& ILETIFICATIVA — EMERGENCIAL

A administragdo/e Setorde Compras

|
\
SOLICITAGAD DE COMPRA N

DATA

SOLICITANTE

SETOR |

CONVENID |
|
12 CONSIDERALAD

23 CONSIDERACAD

MOTIVGD DA COMPRA SER EMERGENCIAL

Louveira, ___de de 202__.

Sem mak

Unidade Solicitarte

CoordenagduGestor

Superintend éncia
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ANEXO V - Formulario de Padroniza¢do de Marcas

IRMANDADE

DE LOUVEIRA
FORMULARIO DE PADRONIZACAO
| Data /. /
IDENTIFICACAOC DA EMPRESA DETENTORA DO PRODUTO
NOME EMPRESARIAL: ‘
CNPI: ‘ FAX: TELEFONE:
ENDERECO:
BAIRRO: CEP: CIDADE: UF:

IDENTIFICACAO DO PRODUTO

NOME DO PRODUTO:
MARCA!:

PESO LIQUIDO:

DATA DE FABRICACAO:
PRAZO DE VALIDADE:

DESTINAGCAO DO PRODUTO|

( )Para o uso assistencial, sob a forma de material medico, cirtirgico ou medicamento em
suas diversas apresentagfes. |

( )Para o uso na manuteng3do| de instalagdes ou equipamentos ou higienizagdo pessoal,de
instalagbes ou equipamentos. |

( )Para o uso nas dreas administrativas ou de tecnologia da informagéo.

\
TERMO DE RESPONSABILIDADE

{ )Informamos que, a partirde ..... Y S 7 A , deu entrada neste estabelecimento o
produto .....ceieemieniiinn. P o |- | o o TR —— ,para uso assistencial, sob a forma de material
medico, cirtirgico ou medicamento em suas diversas apresentacdes, conforme estabelecido em
registro anexo.

( )Informamos que, a partir de ..... Y (— 7 (e — , deu entrada neste estabelecimento o
Produto swessmesscssssog O {11 ot , para o uso na manutengdo de instalagbes ou
equipamentos ou higienizagdo pessoal,de instalagdes ou equipamentos, conforme
estabelecido em registro anexo.




ANEXO VI — Relatério de Nao-Conformidade

IRMANDADE
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MATERIAIS MEDICO-HOSPITALARES

FORMULARIO DE NOTIFICACAQ DE SUSPEITA DE REACAO ADVERSA E QUEIXA TECNICA DE

i

1. IDENTIFICACAQO DO PACIENTE

| Iniciais cu Nome:

! idade ou Data do nascimento:

Cor/Raga:

! Ocupacio:

T Sexo: [J Masc. L) Fem.

Altura {cm):

Peso {Kgh

| Unidade Assistencial:

| Numero do prontudrio:

Numero Cartdo SUS:

2. DADOS DO MATERIAL

_ Houve dano 3 saude: []5

v

i Produto:

! Nome comercial;

| Nome técnico:

Classe de risco:

. Numero do registro na ANVISA/MS:

Lotejsérie:

| Data de Fabricacio:

Data de validade:

| Data de esterilizac3o:

Validade da esterilizagdo:

| Produto reprocessado: LS LN

Produto importade: D 5

m

2.1 DADOS DO FABRICANTE

| Nome ou Razdo Social:

¢ CNPI: |

Enderego:

c
o

i Numero de telefone/SAC:

2.2 DESCRICAO DA QUEIXA TECNICA

{ [[J suspeita de desvio de qualidade [_] Suspeita de sem registro

O

Qutras Praticas Irregulares

[Jempresa sem Autorizacdo de Funcionamento

D Produto Falsificado
| Cod. 1:

] Classificacdo da Ocorréncia
i Termo:

1 Cod. 2
{ Terma:

| Descric3o da Queixa Técnica:

i Data da identificacdo da queixa técnica:
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|

2.3 MANUTENCAO DO EQUIPAMENTO
Qual a regularidade de manutenc3o do equipamento:[_ ] Mensal D Semestral D Anual [T]Outros
Quem executa a manutengao do equipamento: D Equipe prbpriaDTerceirizado Q Assisténcia Técnica D Qutros
Nome:
CNPJ:
Data da dltima manutengao:
Tipo da Gltima manutengdo: D Preventiva D Preditiva D Corretiva
Justificativa:

2.4 INFORMACOES ADICIONAIS
Foi utilizado conforme as instrugdes do fabricante: [[]s [N
Possui notafiscal 15 [N
Houve lesio do paciente: DPermanente D Temporaria D Nio houve
Houve bito: Js Tn

Houve adogBo de providéncias apos a identificagdo: DS D N

O caso foi notificado para a industria: 3 D N
{
[ 3. DADOS DO NOTIFICADOR
i Nome: Ne Conselho Profissional:
Enderego: Cidade: Tel:
i E-mail: Data:
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PARECER TECNICO

Nao conformidade:
O item 30150 — PINCEL MARCADOR PREMANENTE PRETOQ, cotados pelos fornecedores
das marcas KAZ, RADEX E JAPAN onde foi realizado compra deste item, o mesmo
recebeu uma ndo conformidade pelo hospital, pois n3o possui ponta chanfrada, a
ponta & fragil e n3o possui secagem rapida. Causando borrdes que acarreta em
desperdicios de documentos.

Em anexo, imagem com amostra.

Segue ciéncia dos demais departamentos,

Farmacia
irmandade Santa Casa
! De Louveira

Almoxarifado
irmandade Santa Casa

D2 ARORE BHCSANTA CAGA DF LOUVEIRS

Geréncia
Irmandade Santa Casa de
Louveira
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|
|
\
AMOSTR;A DO MATERIAL INCOMFORME

|

|

|

i

|

|

NAO ATENDE A NECESSIDADE DO HOSPITAL

ATENDE A NECESSIDADE DO HOSPITAL ’




